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CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO 
 

          Kính gửi: Ban Giám đốc Công ty ……. 

Căn cứ vào kế hoạch đào tạo năm...... đã được Giám đốc phê duyệt. 

Căn cứ bảng tổng hợp danh sách CBCNV có nhu cầu đào tạo. 

Phòng thí nghiệm dự kiến chương trình đào tạo năm ....... 

 1.       Nội dung đào tạo như sau: 

TT Yêu cầu đào 

tạo 

Nội dung 

đào tạo 

Thời gian Nơi đào tạo Hình thức 

kiểm 

tra/đánh giá 

      

 2.  Những yêu cầu đào tạo riêng: 

- Lý thuyết (Nêu nội dung chính): 

- Kiểm tra: 

- Thực hành (Nêu nội dung chính): 

-  Kiểm tra: 

     Để việc triển khai thực hiện được kịp thời theo kế hoạch kính đề nghị Giám đốc 

xem xét và phê chuẩn chương trình trên 

Ngày. . . .tháng. . . .năm .. . . 

GIÁM ĐỐC DUYỆT                            QUẢN LÝ KỸ THUẬT 
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